Administration der Veranstaltungen

Einloggen ins Backend der Webseite

Um sich in das System einzuloggen, rufen Sie bitte folgende URL auf:
https://wessobrunn.swhosting4.de/admin

Hier sehen Sie die Anmeldemaske, in die Sie Ihren Benutzernamen und lhr Passwort eingeben
kdénnen. Fur die heute Demonstration haben wir folgenden Testuser erstellt, jeder Verein bekommt
noch eigene Zugangsdaten:

Benutzername: Test
Passwort: Ey*8AkOtw

Benutzername oder E-Mail-Adresse

Passwort

| ®]

(C) Angemeldet bleiben

Nach erfolgreichem Einloggen sehen Sie das Backend von WordPress, das folgendermaBen flr Sie so
aussieht:
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Wenn du das anderst, senden wir dir eine E-Mail an deine neue Adresse, um die Anderung zu bestatigen. Die neue Adresse wird erst nach Bestétigung aktiv.

Eine Veranstaltung anlegen

Erzeugen Sie eine neue Veranstaltung, indem Sie auf ,Veranstaltungen“ klicken und anschlieBend auf
einen der beiden Links ,Neue Veranstaltung hinzufligen“
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So sieht die Eingabemaske fur die Veranstaltungen aus
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Das Startdatum ist Pflicht, das Enddatum sollten Sie setzen, falls es eins gibt. Zusatzlich gibt es die
Moglichkeit eine Uhrzeit anzugeben, falls die Veranstaltung nicht nur ganztagig ist ist, sondern zu
einer bestimmten Uhrzeit beginnt.

In der Liste der Veranstaltungen auf der Seite
https://wessobrunn.swhosting4.de/aktuelles/veranstaltungen/ wird bei jeder Veranstaltung der
Veranstalter als erstes aufgefuhrt. Den Wochentag brauchen Sie nicht extra eingeben, er wird aus
dem Startdatum berechnet und nach dem Speichern automatisch erganzt.

Unter Ort konnen Sie den Ortsteil eintragen.

In der Kurzbeschreibung steht der Satz, der die Veranstaltung beschreibt.

Auf der Ubersichtseite https://wessobrunn.swhosting4.de/aktuelles/veranstaltungen/ haben Sie
mittels der roten Buttons die Mdglichkeit eine Veranstaltung einer Kategorie zuzuordnen. Das
erleichtert den Interessenten aus der groBen Zahl der Veranstaltungen diese nach einer Kategorie zu
filtern. Vergeben Sie bitte eine Kategorie, wodurch Sie den Suchprozess flr die Benutzer
vereinfachen. Sie sehen diese Kategorien in der Eingabemaske auf der rechten Seite.

Um ein Bild einzufligen klicken Sie bitte auf den Button ,,Bild hinzufugen®, wodurch sich der
Medienbereich offnet.
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Far die Vereine ist der Bildordner ,Veranstaltungsbilder® freigeben, in welchen Sie Bilder laden
kdnnen. Es ist aber nicht moglich fur Sie Bilder zu loschen.

Klicken Sie bitte auf den Button ,,Dateien auswahlen“ und laden Sie ein Veranstaltungsbild im Format
JPG oder PNG hoch. AnschlieBend sehen Sie das Bild im Medienbereich und mussen nur noch rechts
unten auf den Button ,,Auswahlen® klicken
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Nach dem Klick befindet man sich wieder in der Ubersicht und muss nur noch rechts oben den
Button ,,Aktualisieren” oder ,Speichern“ klicken.
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